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1 IESS - Instituto de Enseñanza Secundaria    Ciclo lectivo  2011. 
Curso: Quinto año      División:  “C”     Ciclo: Ciclo de Especialización                                             
Especialidad: Economía y Gestión de las Organizaciones 
Disciplina: Taller Administrativo y Contable II 
Nombre del profesor/a: Cra. María Gabriela Colasanto 
Día y horario de cursado: Martes 11:55 a 12:30 – Jueves: 11:55 a 12:30  - Viernes 7:30 a 8:55 - 

 
Contenidos conceptuales:  
 
Unidad Nº 1: Eje organizador: “Balance” 
Asientos de ajustes. Balance de sumas y saldos. Balance General. 
 
Unidad Nº 2: Eje organizador: “Rubro Disponibilidades” 
Disponibilidades: arqueo de caja. Fondo Fijo. Conciliación Bancaria. 
 
Unidad Nº 3: Eje organizador: “Rubro Inversiones” 
Inversiones: Moneda Extranjera. Depósitos a plazo fijo en entidades financieras. 
 
Unidad Nº 4: Eje organizador: “Rubro Créditos” 
Créditos: Venta documentada con intereses incluidos en el pagaré. Venta documentada 
con intereses que se devengan totalmente después del cierre del ejercicio contable. 
Previsión para deudores incobrables. Periodificación. 
 
Unidad Nº 5: Eje organizador: “Rubro Bienes de Cambio” 
Bienes de cambio: devolución de mercaderías. Valuación de inventarios: método PEPS, 
UEPS, PPP. 
 
Unidad Nº 6: Eje organizador: “Rubro Bienes de Uso” 
Bienes de Uso: depreciación de bienes de uso. Valuación de Inmuebles. Aumentos y 
disminuciones del rubro. Mejoras con aumento de la vida útil del bien. Mejoras con 
aumento del valor del bien. Resultado de venta del bien de uso.  
 
Unidad Nº 7: Eje organizador: “Pasivo” 
Pasivo: Deudas comerciales. Deudas financieras: descuento de documentos de la propia 
firma. Descuento de documentos de terceros. Deudas por remuneraciones y cargas 
sociales. Deudas impositivas.  
 
Unidad Nº 8: Eje organizador: “Patrimonio Neto” 
Patrimonio Neto: Empresas Unipersonales. Tipos de sociedades previstos por la ley de 
sociedades. Sociedades Colectivas. Sociedad de Responsabilidad Limitada. Sociedad 
Anónima. Distribución de Resultados. Destino de las Utilidades. Absorción de pérdidas. 
 
 
4.  Bibliografía:   
 
Bibliografía del Docente:  
 
-Notas de cátedra de la Universidad Nacional de Córdoba (cursillo de ingreso a la facultad 
de Ciencias Económicas). 
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    Lugar y fecha                                       Firma 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 


